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Administratia Bazinala de Apa Somes-Tisa cu sediul in localitatea Cluj Napoca, str.
Vanatorului, nr. 17, judetul Cluj, organizeaza concurs pentru ocuparea unui post vacant
corespunzator unei functii contractuale de executie de SECRETAR in cadrul Administrativ-
Sediu ABA Somes-Tisa

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea posturilor contractuale vacante de executie
de secretar sunt:

- studii: absolvent de liceu cu diploma de Bacalaureat
- Vechime: 0;

- cunostinte operare pe calculator;

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286 din
2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor
prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare,

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/fsau in specialitatea studiilor, in copie;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care

sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derulrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

@) curriculum vitae.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului.
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Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original n vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 286 din 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia roméand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs,

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica infaptuirea

justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unel infractiuni s&varsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Dosarele se depun la sediul Administratiei Bazinale de Apa Somes-Tisa, str. Vanatorului,
nr. 17, Cluj Napoca.

Data limita de depunere a dosarelor de participare la concurs este in data de 04
august 2021, ora 15,00.

Concursul consta intr-o proba scrisa si proba interviu care se sustin din bibliografia si
tematica afisata pe site-ul rowater.ro, portalul posturi.gov.ro, si la sediul ABA Somes-Tisa.

Calendarul de desfasurare al concursului :

Concursul se desfasoara la sediul ABA Somes-Tisa cu sediul in Cluj Napoca, sfr.
Vanatorului, nr. 17, dupa urmatorul calendar:

04 august 2021 ora 15,00 - data limita de depunere la secretariatul ABA Somes-Tisa
a dosarelor de participare la concurs;

05.08.2021 ora 12,00 - termenul de selectie dosare,
06.08.2021, ora 12.00-termen afisare rezultate la selectia dosarelor de concurs

09.08.2021 ora 12.00 - termenul de depunere contestatii cu privire la rezulatele selectiel
dosarelor de concurs;

10.08.2021 ora 12.00 - termenul de afisare a rezultatelor privind contestatia la selectia
dosarelor de concurs;

12 august 2021 ora 09,00 — proba scrisa
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13.08.2021 ora 08,00 - termen de afisare a rezultatelor la proba scrisa

13.08.2021 ora 12,00 - termen de depunere contestatii cu privire la
rezultatul probei scrise

16.08.2021 ora 08,00 - termen de afisare a rezultatelor privind contestatia
la rezultatele probei scrise

17 august 2021 ora 09,00 - proba interviu

17.08.2021 ora 16,00 - termen de afisare rezultate privind interviul

18.08.2021 ora 11,00 - termen de depunere contestatii cu privire la rezultatul
interviului

18.08.2021 ora 16,00 - termen de afisare a rezultatelor privind contestatiile la
rezultatele interviului

19.08.2021 ora 12,00 - termen de afisare a rezultatelor finale ale concursului.

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

Ordonanta de Urgenta nr.73 din 29 iunie 2005 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de Urgenta nr.107/2002 aprobata si modificata prin Legea nr.404/2003,
privind infiintarea Administratiei Nationale “Apele Romane” si H.G.nr.1176/29.09.2005,
privind aprobarea Statutului de organizare si functionare a A.N.”Apele Romane” :

Legea nr.400 din 27 decembrie 2005 privind aprobarea Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr.73/2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr.107/2002 privind infiintarea Administratiei Nationale “Apele Romane” cu
modificarile si completarile ulterioare.

Hotararea de Guvern nr.1176 din 29 septembrie 2005 privind Statutul de organizare si
functionare al Administratiei Nationale “Apele Romane”.

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 cu modificarile si completarile ulterioare
ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de solutionare
a petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare

Regulament de Organizare si Functionare a Administratiei Bazinale de Apa Somes Tisa
Regulament (UE) nr.2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal .

Codul de Etica si Conduita al AN Apele Romane.

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs si comisiei
de solutionare a contestatiilor, dna Anca Bianca, la telefon/fax 0264433028 int. 112 , la
sediul Administratiei Bazinale de Apa Somes Tisa-serv. Resurse Umane.
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