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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE

in conformitate Cu prevederile Hotararii nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei Personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, Administratia Bazinala de Apa Somes-Tisa organizeaza examen de
promovare in grad/treapte profesionale dupa cum urmeaz:

Promovarea de pe postul de FUNCTIONAR ADMINISTRATIV TREAPTA IV pe postul de

FUNCTIONAR ADMINISTRATIV TREAPTA Il ,in cadrul sediu Administratia Bazinali de Apa Somes-Tisa -

serviciul RURPA

’Tbliografia examenului de promovare 1. Manual de Secretariat si Asistenta Manageriala —
coordonator Adina Berciu Draghicescu.

2. Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 cu
modificarile si completarile ulterioare

4. Regulament (UE) nr.2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

| datelor cu caracter personal

5. Legea nr. 319/2006 a Securitatii si Sanatatii in
Munca.

} 6. Legea nr. 307/2006 privind Apararea Impotriva

Incendiilor.

| 7. Legea Arhivelor nationale nr.16/1996 cu

J modificarile si completarile utrerioare

| 8. Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a

J deseurilor in institutiile publice cu modificari si

| completari ulterioare

9.Procedura de lucru privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare,
precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale PL-01 ver 3.0.

1. Birotica, Tehnici de secretariat, Functiile
secretariatului modern, Elemente de protocol.

2. Activitatea de solutionare a petitiilor.

3. Legea Arhivelor: dispoziti generale; Evidenta
documentelor;  Selectionarea documentelor:

Tematica examenului de promovare
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pastrarea documentelor ;depunerea
documentelor in arhiva.

4. Obligatiile lucratorilor conform Legii nr. 319/2006
a securitatii si sanatatii in munca.

5. Obligatii generale si obligatiile salariatului conform
Legii 307/20086 privind apararea impotriva
incendiilor.

6. Atributii compartimente de specialitate/ persoane
nominalizate acces paltorma Forexbug, conform
procedurii de lucru PL-01 ver 3.0

7. Colectarea selectiva a deseurilor in institutiile
publice

Calendarul examenului de promovare Data: 15.07.2026 ora: 09.00

Data,ora si locul desfasurarii Sediu Administratia Bazinala de Apa Somes-Tisa ,Cluj-
examenului de promovare Napoca,str.Vanatorului nr.17
Modalitatea de desfasurare a Proba Scrisa

examenului de promovare (proba
scrisa/ practica/ interviu*)

Sef Serviciu RURPA

Secretarul cgmislei de examinare
Sp.RU.Bodea Lia

i

Adresa de corespondenta:

str. Vanatorului, nr. 17, C.P. 400213, Cluj-Napaca, jud. Cluj
Tel: +4 0264 133 028

Fax: +4 0264 433 026

Email; a peci@dast. rowater. ro
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CALENDARUL EXAMENULUI DE PROMOVARE

in conformitate Cu prevederile Hotararii nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadry privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, Administratia Bazinals de Apa Somes-Tisa organizeaz examen de promovare in
grade/trepte profesionale , dupa cum urmeaza: promovarea de pe postul de FUNCTIONAR ADMINISTRATIV
TREAPTAIV pe postul de FUNCTIONAR ADMINISTRATIV TREAPTA || ,in cadrul sediu Administratia Bazinal de
Apa Somes-Tisa -serviciul RURPA

Calendarul examenului de promovare este urmatorul:

Data derularii examenuiui de promovare

|

15.07.2026

Ora derularii examenului de promovare

Ora 09.00

Locul desfasurarii examenului de promovare Sediu Administratia Bazinal de Apd Somes-Tisa

»Cluj-Napoca ,str.Vanitorului nr.17

Modalitatea de desfasurare a examenului de | Proba Scrisa
Promovare (proba scrisa/ practica/ interviu*)

;‘_____;_‘_ P

Sef Serviciu/RURPA

Secretaru|comisiei de examinare
5p.RU.Bodea Lia

Adresa de corespondenta:

str. Vanatorului, nr. 17, C.p, 400213, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: +4 0264 433 028

Fax: +4 0264 433 026

Email: apeci@dast.rowater. ro
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