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Operatorii economici interesati

1. Administratia Bazinala de Apa Somes-Tisa, Cluj-Napoca, str. Vanatorului nr.17, jud. Cluj,
cod postal 400213, Tel : 0264/433027, Fax : 0264/433026, va invita sa participati cu oferta de
pret la selectia ofertelor pentru achizitia publica ,Servicii de arhivare - inventariere si
legare - a documentelor din cadrul Serviciilor/Compartimentelor de la A.B.A. Somes-Tisa”

CPV 79995100-6 - Servicii de arhivare
2. Valoare estimata: 13445.00 lei fara TVA

3. Procedura de achizitie conform legii: 98/2016, art. 7 alineatul 5 »Achizitie directa”
Achizitia se va face din catalogul electronic SEAP

4. Sursa de finantare: Surse proprii.
Plata se va face in termen de 30 de zile calendaristice de la primirea si inregistrarea facturii in
sistemul RO-e-Factura, cu O.P., in contul de trezorerie comunicat de catre prestator.

5. Pretul va fi exprimat in LEI fara TVA conform anexa atasata.

Preturile vor include toate materialele necesare pentru legatorie si inventariere, precum si
cheltuieliile de deplasare la sediul autoritatii contractante din Cluj-Napoca. Pretul ofertei va fi
ferm pe toata perioada de derulare a contractului.

6. Oferta castigatoare va fi cea cu pretul cel mai scazut/bucata conform Anexa, cu
respectarea intocmai a specificatiilor solicitate de catre autoritatea contractanta.
Oferta va avea o valabilitate de min 60 de zile.

7. Oferta se va transmite prin email la adresa achizitii@dast.rowater.ro pana la data de
30.05.2024.

Cu ofertantul castigator se va incheia un contract cadru de servicii, Valoarea contractului va fi
data de contravaloarea tuturor facturilor emise de prestator ca urmare a prestarii serviciilor
comandate de Autoritatea contractanta.

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la tel: 0264433028 interior 112 - Chiuzan
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SPECIFICATII PENTRU PRESTAREA SERVICIILOR DE ARHIVARE

Legarea documentelor constand din urmatoarele operatii:

- Ordonarea si legarea documentelor in coperti de carton care sa nu
depaseasca 250-300 file

- Legarea fiecarui dosar se va face cu sfoara de canepa

. Inventarierea dosarelor contine urmatoarele operatii:
- Pe cotorul fiecarui dosar se v-a inscrie denumirea unitatii
- Numarul de dosar din inventor
- Anul
- Continutul pe scurt al documentelor cuprinse in dosar
- Termenul de pastrare ordonarea dosarelor pe ani si termene de pastrare
- Inventarierea cronologica pe servicii si intocmirea bazei de date si a
listelor de inventariere atat pe CD cat si pe hartie
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ANEXA

Serviciu prestat

Descrierea serviciului prestat

PU
Lei fara
TVA/buc

Inventarierea
dosarelor contine
urmatoarele
operatii:

- pe contorul fiecarui dosar se va inscrie denumirea unitatii
- numarul de dosar din inventar

- anul

- continutul pe scurt al documentelor cuprinse in dosar

- termenul de pastrare :ordonarea dosarelor pe ani si
termene de pastrare

- inventarierea cronologica pe servicii si intocmirea bazei
de date si a listelor de inventariere atat pe CD cat si pe
hartie

- asezarea documentelor pe raft

Legarea
documentelor,
constand din
urmatoarele
operatii:

- ordonarea si legarea documentelor in coperti de carton
care sa nu depasasca 250-300 file
- legarea fiecarui dosar se va face cu sfoara de canepa

Total oferta (lei fara TVA /buc)
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